
JAWATANKUASA SISTEM PENGURUSAN ISO 
FAKULTI BAHASA MODEN DAN KOMUNIKASI, UPM 

Jawatan Timbalan Penyelaras Audit Dalaman (TPAD)  
Fakulti Bahasa Moden dan Komunikasi (FBMK) 

Nama  Puan Norlida Zamberi 
Kuatkuasa 29 Mei 2023 
Tugas/Peranan dan tanggungjawab:  
1. Mengurus pelaksanaan Audit Dalaman Fakulti Bahasa Moden dan 

Komunikasi (FBMK) dengan merujuk kepada Prosedur  Audit 
Dalaman ISO UPM dan panduan berkaitan; 
 

2. Membantu merancang keperluan sumber (Juruaudit Dalaman Fakulti 
Bahasa Moden dan Komunikasi (FBMK)); 
 

3. Merancang dan menyedia jadual audit dalaman/semakan kendiri 
peringkat Fakulti Bahasa Moden dan Komunikasi (FBMK); 
 

4. Menyelaras program audit (Audit Dalaman dan Badan 
Pensijilan)/semakan kendiri      peringkat Fakulti Bahasa Moden dan 
Komunikasi (FBMK); 
 

5. Menyelenggara semua rekod audit (Audit Dalaman dan Badan 
Pensijilan) peringkat       Fakulti Bahasa Moden dan Komunikasi (FBMK); 
 

6. Melaksanakan tindakan dan pemantauan penutupan penemuan audit 
(Audit Dalaman dan Badan Pensijilan); 
 

7. Menyedia dan membuat laporan audit (Audit Dalaman dan Badan 
Pensijilan) untuk dibentangkan oleh Timbalan Wakil Pengurusan 
semasa Mesyuarat Pengurusan Fakulti Bahasa Moden dan 
Komunikasi (FBMK) dan 
 

8. Memberi bimbingan berkaitan pelaksanaan audit dan semakan kendiri 
kepada pekerja di Fakulti Bahasa Moden dan Komunikasi (FBMK). 
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